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1. Introducere
In aceasta procedura se prezinta modalitatea care trebuie urmata de comisia de lucru

anul scolar 2014-2015 si dobandirea unui plus de profesionalism.

2. Scopul:
Eficientizarea functionarii comisiei in vederea cresterii calitatii educatiei.

3. Definitii, abrevieri

3.1 Definitii
Comisie de lucru cu caracter permanent sau temporar - forma de organizare a
activitatii Intr-o unitate scolara, se numesc, funcfioneazad si au atributii fixate prin
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R.O.F.U.LP, legi, ordonante de urgenta, hotarari de guvern, ordine emise de ministri sau
decizii ale inspectoratului scolar.

Procedura operationala — prezentarea formalizata, in scris a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii,
cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei proceduri - forma inifiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, adaugare, suprimare a uneia
sau mai multor componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si
difuzate.

3.2. Abrevieri

ISJ SM— Inspectoratul Scolar Judetean Satu Mare
C.A. — Consiliul de Administratie

C.P. — Consiliul profesoral

M.E.N. —Ministerul Educatiei Nationale

P.O. — procedura operationala

C.M. — comisie metodica

C.L. — comisie de lucru

R.C.M. —responsabil comisie metodica

R.C.L. — responsabil comisie de lucru
R.O.F.U.L.P. Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamat in
invatamantul preuniversitar

L.E.N. — Legea Educatiei Nationale

YV VVVVVVVVVY

4. Documente de referinta
e Legea Educatiei Nationale Nr.1/2011
e Regulamentul de organizare si functionare a unitdfilor de Invatdmant preuniversitar,
aprobat prin O.M.E.C. nr. 4925/8.09.2005

Aria de cuprindere (Domeniul de aplicare)
Toate cadrele didactice din scoala.

Responsabilitati si raspunderi:
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Aplicare Toate cadrele didactice
Informare Presedintele comisiei
Arhivare Secretariatul
Monitorizare Directorul

Descrierea procedurii:

Pasul 1 -se constituie Comisia pentru curriculum pentru anul scolar 2014-2015

Pasul 2: membrii Comisiei se intrunesc in sedintd de lucru pentru repartizarea
sarcinilor, tinand cont de atributiile comisiei prevazute in decizia de numire:

a) elaboreaza propunerile pentru oferta educationala a unitatii de invatamant si
strategia acesteia, cuprinzand obiective, finalitati, resurse materiale si umane, curriculum la
decizia scolii;

b) elaboreaza programe de activitati semestriale si anuale;

c) consiliaza cadrele didactice, in procesul de elaborare a proiectarii didactice si a
planificarilor semestriale;

d) elaboreaza instrumentele de evaluare si notare;

e) analizeaza periodic performantele scolare ale elevilor;

g) monitorizeaza parcurgerea programei la fiecare clasa si modul in care se realizeaza
evaluarea elevilor;

f) organizeaza si raspunde de desfasurarea recapitularilor finale;

g) organizeaza activitati de pregatire speciald a elevilor pentru examene si concursuri
scolare;

h) seful de catedrd / comisie metodicd stabileste atributiile fiecarui membru al
catedrei/comisiei metodice;

1) seful de catedrda / comisie metodicd evalueazd activitatea fiecarui membru al
catedrei/comisiei metodice si propune consiliului de administratie calificativele anuale ale
acestora, in baza unui raport bine documentat;

J) organizeaza activitati de formare continua si de cercetare — actiuni specifice unitatii
de invatamant, lectii demonstrative, schimburi de experienta etc.;
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k) seful de catedra sau un membru desemnat de acesta efectueaza asistente la lectiile
personalului didactic de predare si de instruire practicd din cadrul catedrei, cu precadere la
stagiari si la cadrele didactice nou venite in unitatea de Tnvatamant;

1) elaboreaza informari, semestrial si la cererea directorului, asupra activitatii
catedrei/comisiei metodice, pe care le prezintd in consiliul profesoral;

m) implementeaza si amelioreaza standardele de calitate specifice.

Pasul 3: stabilirea etapelor de lucru pentru ELABORAREA OFERTEI
EDUCATIONALE

1 : Dezbateri la nivelul comisiilor metodice si Thaintarea unor propuneri la Consiliul pentru
curriculum

2 : Sondarea si analizarea opiniilor elevilor, parintilor privind desfasurarea orelor din cadrul
CDS in anul scolar trecut

3 : Elaborarea ofertei educative a scolii si a strategiei promotionale

4 : Discutarea si aprobarea ofertei educative in CP

5 : Avizarea ofertei educative in CA

6: Aprobarea ofertei educative in CP

7 : Elaborarea proiectului de incadrare

Pasul 4: stabilirea etapelor de lucru pentru MODALITATI DE PROMOVARE A
OFERTEI EDUCATIONALE IN UNITATE

1. : Mediatizarea ofertei educative in randul elevilor si al paringilor
2. : Completarea si centralizarea optiunilor elevilor, parintilor
3. : Obtinerea avizului ISJ ( de la inspectorul de specialitate )

Note:

1. Actuala procedurd va fi revizuitd in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte
reglementari cu caracter general sau intern.

2. Aceasta procedurd se aplica incepand cu data de 01.11.2014.
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