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1. Scopul:

Eficientizarea functionarii comisiei in vederea cresterii calitatii educatiei.




2. Definitii, abrevieri

2.1 Deﬁnitii

unitate scolard, se numesc, functioneaza si au atributii fixate prin R.O.F.U.LP, legi, ordonante de urgenta,
hotarari de guvern, ordine emise de ministri sau decizii ale inspectoratului scolar.

Procedura operationala — prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul
procesual.

Editie a unei proceduri - forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, adaugare, suprimare a uneia sau mai
multor componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

2.2. Abrevieri
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3.

ISJ SM— Inspectoratul Scolar Judetean Satu Mare

C.A. — Consiliul de Administratie al Scolii Mircea Eliade
C.P. — Consiliul profesoral al Scolii Mircea Eliade
M.E.N. —Ministerul Educatiei Nationale

P.O. — procedura operationala

C.M. — comisie metodica

C.L. — comisie de lucru

R.C.M. — responsabil comisie metodica

R.C.L. — responsabil comisie de lucru

R.O.F.U.L.P. Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamat in invatdmantul
preuniversitar

L.E.N. — Legea Educatiei Nationale

Documente de referinta

Legea Educatiei Nationale Nr.1/2011

Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de Tnvatdmant preuniversitar, aprobat prin
O.M.E.C. nr. 4925/8.09.2005

Aria de cuprindere (Domeniul de aplicare)
Toate cadrele didactice din scoala.

Responsabilititi si raspunderi:

Aplicare Simonca Anca
Informare Simonca Anca
Arhivare Simonca Anca
Monitorizare Salagean Mariana

4. Descrirea procedurii:

Pasul 1. -se constituie echipa de proiecte si atragere de granturi formata din minimum 4 cadre didactice cu
abilitati sau experienta in domeniu.

Pasul 2. -se alege resposabilul echipei de proiecte



Pasul 3. -responsabilul echipei intocmeste anual un Plan managerial pe care il prezinta colegilor si
conducerii scolii.

Pasul 4. -membrii echipei se intrunesc lunar in sedinta de lucru cu o tematica precizata in Planul
managerial.

Pasul 5. - la sfarsitul fiecarui semestru responsabilul de Comisie metodicd intocmeste un Raport de
activitate, pe baza rapoartelor individuale primite de la membrii Comisiei. Raportul se prezinta in
Consiliul Profesoral de analiza .

Pasul 6 -la sfarsitul anului scolar, membrii echipei fac propuneri privind Tmbunatatirea activitatii si
cresterea absorbtiei de granturi.

Pasul 7

-7.1.  Actuala procedurda va fi revizuita in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte
reglementari cu caracter general sau intern.

-7.2. Aceasta procedura se aplica incepand cu data de 01.11.2014



