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Referinte:

NookrwnpE

= Legeanr.87/13.04.2006 privind asigurarea calitatii in educatie;

= Standardele de calitate

= Legea educatiei nationale

= Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar
» Regulamentul de ordine interioara

1. Scopul procedurii :
Scopul acestei proceduri este de stabilire a unor conditii de dialog scoala-familie printr-o
mai buna implicare §i responsabilizare a partilor implicate direct in educatia elevilor.
Prin prezenta procedura se stabilesc metodologia si responsabilitati ale celor  doua parti
implicate Tn dialog

2.Aria de cuprindere :
Prezenta procedura se aplica tuturor profesorilor diriginti si parintilor
Scolii Gimnaziale Mircea Eliade
3. Responsabilitati :
3.1.  Procedura va fi aplicatd de catre toti membrii Comisiei Dirigintilor din scoala.

3.2. Membrii Comisiei dirigintilor raspund de completarea si actualizarea permanenta a bazei cu
date personale ale elevilor si date de contact ale parintilor sau tutorilor legali.




3.3.  Directorii unitatii scolare sunt responsabili pentru implementarea si mentinerea acestei
proceduri.
3.4.  Responsabilul Comisiei dirigintilor a scolii este direct raspunzator :
= De verificarea respectarii acestei proceduri;
= Asigurarea conditiilor de pastrare a inregistrarilor cerute de desfasurarea curenta a procedurii
( procese verbale ale sedintelor cu padrintii, alte documente ce atestda comunicarea cu parintii
elevilor).
3.5.  Elevii si parintii poarta responsabilitatea completarii corecte a formularului tipizat de la
Anexele 1 si 2.
3.6. Consilierul psihopedagog al scolii raspunde de centralizarea datelor din Anexa 2.

4. Continutul procedurii :
4.1.In cadrul primei sedinte cu parintii a fiecirui an scolar profesorul diriginte va
prezenta Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor din Invatamantul
Preuniversitar, Regulamentul de Ordine Interioara si prezenta procedura. Cu aceasta ocazie se va
intocmi un proces verbal de luare la cunostinta care va fi semnat de catre fiecare parinte.

4.2. La inceputul unui ciclu de invatamant fiecare elev va completa Fisa individuala (anexa 1).
Fisele vor fi impartite in clasa de catre profesorul diriginte. Dupa completare, acestea vor
fi pastrate de catre profesorii diriginti in mapa dirigintelui.

4.3. De asemenea, pentru a asigura cunoasterea psihopedagogica a elevilor, toti paringii vor
completa Fisa de evaluare a nevoilor elevului (anexa 2).
Profesorul diriginte va inmana fiecarui parinte fisa pentru a fi completa si va depune figele
completate la Cabinetul de consiliere psihopedagogica din scoala. Datele vor fi
centralizate de Consilierul psihopedagog al scolii.
4.4. Profesorii diriginti au obligatia menginerii unui permanent contact cu parintii elevilor din
clasa. Mijloacele de comunicare utilizate vor fi:
» Stabilirea de contacte si intalniri personale;
» Contacte prin telefon si fax;
» Corespondenta prin posta, e-mail etc.
4.5 Profesorii diriginti au obligatia organizarii de sedinte cu parintii elevilor de minimum 2 ori
pe semestru. Organizarea sedintelor cu parintii implica parcurgerea urmatoarelor etape:
» Stabilirea agendei de lucru de catre profesorul diriginte;
» Desfasurarea intalnirii cu respectarea punctelor de pe agenda de lucru;
» Stabilirea unui plan comun de actiuni ce urmeaza a fi desfasurate si care au ca scop
cresterea calitatii educatiei elevilor;
» Intocmirea unui proces verbal Tn care vor fi consemnate continuturile si rezultatele
discutiilor purtate cu paringii.
Procesele verbale incheiate cu aceasta ocazie vor fi pastrate in mapa fiecarui diriginte.
4.6. Comunicarea datei si orei de desfaturare a sedintei se face in scris de catre profesorul
diriginte cu minimum 3 zile Tnaintea desfasurarii sedintei iar unul din parinti semneaza pentru
confirmare.
Obs. Modelul de convocator este la anexa 3.
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4.7.

Scoala va organiza de minimum 2 ori pe an sedinta cu parintii pe scoala la care este

obligatorie prezenta Comitetului de parinti al fiecarei clase. Pentru aceasta parintii vor fi
informati de catre profesorii diriginti in scris cu minimum 3 zile inainte.

4.8.
4.9.

4.10.

4.11.

Obs. Modelul de convocator este la anexa 4.

Participarea la sedintele cu parintii pe scoala este obligatorie pentru toti dirigintii.
Sedinta cu parintii pe scoald va fi prezidata de directorul scolii iar etapele parcurse vor fi
aceleasi ca si in cazul sedintei cu parintii elevilor pe clasa.
Parintii elevilor sub 16 ani sunt juridic responsabili de educatia copiilor lor, conform
Regulamentului de ordine interioara si Regulamentului de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar.
Scoala are obligatia de a organiza periodic lectorate cu parintii elevilor unui anumit
nivel, pe teme de interes general.
In cadrul acestor lectorate se pot include:

» Diseminari pe diferite teme vizdnd prevenirea delicventei juvenile,

consumul de droguri, siguranta spatiului scolar etc;

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

4.18.

» Diseminarea exemplelor de buna practicd privind asigurarea calitatii

educatiei oferite de scoal;

» Clarificarea modului in care se realizeaza autoevaluarea scolii.
Consilierul psihopedagog si dirigintii isi asuma responsabilitatea intocmirii unei baze de
date individuale n care vor fi incluse date personale ale fiecirui elev, inclusiv date de
contact ale parintilor sau tutorilor legali. Pentru Tntocmirea sau actualizarea bazei de date
se vor utiliza chestionarele cu date de identificare completate de catre elevi la inceputul
fiecarui an scolar .
Contestarea unei decizii sau atitudini a profesorului diriginte sau a altui profesor se
realizeaza in scris de catre parinte si este adresatda Consiliului de Administatie .
Contestatia va fi semnata de parinte si depusa la secretariatul scolii, unde va fi
inregistratd. Contestatia va fi solutionata in termen de 30 de zile de catre Comisia de
cercetare a abaterilor disciplinare din scoala care va da un raspuns scris.
Consiliul reprezentativ al parintilor pe scoald poate fi alcatuit din 6-8 membri si va fi ales
prin vot deschis in cadrul primei sedinte cu parintii organizate pe scoald a fiecarui an
scolar.
In cadrul sedintelor cu parintii pe scoala se vor face propuneri cu privire la distribuirea
sumelor reprezentand fondul Comitetului de parinti, in scopul modernizarii si intretinerii
bazei materiale a unitatii de invatamant.
Hotararile care vor fi luate prin vot cu ocazia desfasurarii sedintelor cu parintii pe scoala
se vor aplica tuturor elevilor din scoala.
Dirigintii acelor elevi care savarsesc abateri iar paringii sunt solicitati Tn scris si nu se
prezinta la scoald vor contacta organele de politie de pe raza de domiciliu a elevului
pentru rezolvarea diferitelor situatii.
Dirigintii vor implica 1n activitati extracurriculare acei parinti care au disponibilitatea de
a participa.

5. Monitorizarea procedurii.
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Se face de catre membrul Comisiei de evaluare si asigurarea a calitatii ce raspunde de comisia
dirigintilor si de catre directorii scolii.

6. Analiza procedurii.
Ritmicitatea analizei procedurii este de un an scolar.

7. Anexe
ANEXA 1
FISA INDIVIDUALA

NUME: i,

Prenume: .......cccooveviinenns

Data si locul nasterii:

ziua........ luna.......cccoeevennene. anul................ localitatea..........ccccoevvveevrececiecee,

Telefon: fiX...o e MODIL......ooie

J NG LT I i 101 | SRR

Date personale:
Calculator personal : D nu |:|
(0] 0] )V ] TSR
Obiective ale anului SCOIAT: ..........coooiiiiiiiiiiec e

Tata: N[0 TP PPRPRRPR
o 10 =S PRR
D 172 1 4 F: 1S <) o | LR RS USRS
0] (=T SRRSO PPPRPR
LOC de MUNCA (OCUPALIC) ..ceereeiieeiieeeiieeiieeiee et ette et e siee et e eteeebeeseaesasr et e sneeeneesnnas
LI (2] (0] 0 OSSR ROURRRPPRSURROPSN

Mama: I 0= RPN
1= 010 T PR
DAt NASTETII: ..vvviiieiiiiee et eete e e ettt e e e ettt e e e e ettt e e e eettteeeeeeaaseeeeaansreeeesnraeeeaans
e 0] (=T L USSP
LoC de MUNCE (OCUPALIC):...ueeieiieeiiieeiiieeiieeeiteeerieeeeieeeeaeeesreeesssr e be e nne e bneesneeas
Tl ON: s

Frati (surori):
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Nr.
Crt.

Nume si prenume

Vérsta Ocupatia

Nota: Fisa individuala se va preda insotita de copie xerox:
-Certificat de nastere

ANEXA 2

FISA DE EVALUARE A NEVOILOR ELEVULUI

1.CALITATEA STILULUI DE VIATA

-PROGRAM DE SOMN (MINIM 8 ORE):

DA

-ORA OBISNUITA DE CULCARE ESTE:

DUPA ORA 21

DUPA ORA 22

DUPA ORA 23.

-PRACTICAREA DE SPORTURI IN AER LIBER (MINIM 3 ORE/SAPT.)

DA

NU

-ORE PETRECUTE IN FATA CALCULATORULUI SAU TELEVIZORULUI PE
SAPTAMANA:

SUB 12 ORE
-CONSUM DE TIGARI:
DA
-CONSUM DE ALCOOL.:
DA

-CONSUM DE CAFEA:

DA

PESTE 12 ORE

NU

NU

NU

-REGIM ALIMENTAR, 3 MESE/ ZI:

DA

NU

-CONSUM DE FRUCTE SI LEGUME:

PUTIN DELOC

-CATE ORE/ ZI SUNT ALOCATE PREGATIRII TEMELOR:

MAI MULT DE 4 ORE

-IN TIMPUL LIBER PREFERA :
SA CITEASCA O CARTE

MULT

O ORA

2-4 ORE
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SA SE PLIMBE
SA MEARGA LA DISTRACTIE CU PRIETENII
SA STEA IN FATA CALCULATORULUI

- FIUL/FIICA DVS. ARE APTITUDINI IN DOMENII CA:
ARTISTIC, TEHNIC, STIINTELOR EXACTE, UMANISTE,ETC:

-O DISCUTIE OBISNUITA CU FIUL/FIICA DVS. DUREAZA:

10 MIN. O ORA MAI MULT DE O ORA
-EXISTA SUBIECTE PE CARE FIUL/FIICA DVS. NU VREA SA LE ABORDEZE:
DA NU
-CARE SUNT ACESTEA:

-FIUL/FIICA DVS. ESTE MAI APROPIAT DE:

MAMA TATA ALTE PERSOANE
-CAT DIN TIMPUL LIBER SUNT DISPUSI SA PETREACA COPII CU DVS.:
2 ORE/ZI O ORA/ZI MAI PUTIN DE O ORA/ZI

-ATI OBSERVAT O SCHIMBARE IN COMPORTAMENTUL FIULUI/FIICEI DVS.(
TENDINTA SPRE AGRESIVITATE, IZOLARE, REFUZUL DIALOGULUI,
NERVOZITATE, AGITATIE,ETC.)

DA NU

ANEXA 3

Stimate Domnule / DoamMNa .....oooon e,

Va rugam sa participati, in data de.................... , ora ... la Sedinta cu parintii elevilor
claseia .............
Va rugam sa confirmati prin semnatura pe verso prezenta dumneavoastra sau sa expuneti pe
scurt motivul neprezentarii .
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Va multumim,

Director,
ANEXA 4
Stimate Domnule / Doamna
Comitetului de parinti al clasei........
Va rugam sa participati, in data de................... ,ora ...

scurt motivul neprezentarii .

la Sedinta cu parintii pe scoala
Va rugam sa confirmati prin semnatura pe verso prezenta dumneavoastra sau sa expuneti pe

Va multumim,
Director,
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